
 بسم الله الرحمن الرحيم

 السلام علٌكم ورحمة الله وبركاتة

 دى خلاصة تعب ناس كتٌر من الاطباء زماٌلنا الاكبر مننا

 اتمنى تفٌدكم

 وونسألكم الدعاء

دى معلومات عن كثٌر من الاشٌاء لد لا تجدها فى كل الاماكن وهنان بعض منها سٌتؽٌر بالرار لانون 

 دٌد ان شاء الله تعالى او الكادر الحوافز الج

عشان تخرج نفسن من اى مسؤلٌة رٌح دماؼن واى حاجة اكتب علٌها ترفع 

  لمدٌر الادرة للبت فٌها

 لازم تعرؾن محدش ٌضحن علٌن اعشو

 من ٌوم 51 ؼبت لو ٌعنى )ٌعنى مفٌش حاجة اسمها فصل(التكلٌؾ  فى خدمه انهاء اسمها حاجه مفٌش

 جزا ٌومٌن وتاخدلن المانونٌه للشؤن هٌحولون كبٌرهم عذر ؼٌر

 من خصم انها بٌه هتاثر ىالل كل ٌعنى وبتتشال شهور 6 خلال فى محو طلب بتمدم علٌن اللى الجزاءات

 عشان المٌه فى 09 من الل مش السرى تمرٌرن ٌكون لازم نٌابه لٌن لو بالن خلى بس وخلاص المرتب

 بٌه علمن بعد علٌه تتظلم وممكن 51 شهر فى بٌتحط ده والتمرٌر الحكومه حساب على تحضر

تطلب و التحمٌك ترفض حمن من المدٌر سٌاده بٌجاملوا الشؤن بتوع ان طبعا وعارؾ تحمٌك لٌن لو

 ٌروحوا مبٌحبوش هما وطبعا النٌابه امام الا تمولها لن سرٌه الوال نلدٌ لانن الادارٌه للنٌابه تحوٌله

 حت اٌة المشكله ٌعنى ر ولو بتاعهم التحمٌك تضربلهم فبكده النٌابه

 مثلها ممرضه إلا ممرضه عن ٌنوب لا و مثله طبٌب إلا طبٌب عن ٌنوب لا

 او عامل او اى كائن كان ؼٌر طبٌب مثلن للتفتٌش والشطب علٌن ممرضه ٌوكل الإدارة مدٌر نفعشمٌ

 تماما الإدارة عن بعٌد الأعلى للجهات مباشرة شكوى رفع الطبٌب حك من الطبٌب على شطبت ممرضة لو

  كمان الإدارة مدٌر و شطب اللً فٌها ٌشتكً و

 العلمً مستواه نفس فً ٌكون لازم حد عن بٌنوب اللً

 ساعة 24 راحة حمن فمن ساعة 12 نوبتجٌة أخذت لو و عمل ساعات 6 ٌوم كل لٌن

 معروؾ و لانون ده بالوله اللً أنا مش ده و  بعدها



 الوحدة مدٌر مسؤلٌة ده الدفتر الكاتب عهدة الانصراؾ و الحضور دفتر سمهاا خالص حاجه مافٌش

 ماٌجٌش اللً على ٌشطب إنه حمه من اللً الوحدة فً الوحٌد هو و"  الأول الطبٌب"  

 لكن و

 التمرٌض لٌس و الأطباء زملاءه من حد لأي الدفتر ٌوكل فممكن جدا كبٌرة مسؤلٌاته فعلا الأول الطبٌب

 الكاتب لاو

 عندن خلٌه و الكاتب من الدفتر أطلب ولالأ الطبٌب انت لو

 التشطٌب التذاكر ٌمطع و الوفاه و المٌلاد شهادات ٌكتب وظٌفته الكاتب

 

  الصـــحٌــة بالوحـــــــدة الإداري الهـــٌكـــل

 الوحدة طبٌب

 الأسنان طبٌب

 الصٌدلً

 الممرضات

 الصحً المرالب

 المعمل فنً

 الإداري الكاتب

 المخزن أمٌن

 الرٌفٌات الرائدات

 العمال

............................ 

 

 



 الجمهورٌة شعار بختم تختم التً الأشٌاء هً ما

 امنهم بكل الخاصة والاستمارة والوفاة المٌلاد شهادة

 لها فالد بدل أو مرة لأول بالمولد لخاصة الصحٌة شهادة

 بها ٌتعلك وما المرتبات استمارات

 (رضع - طلاب) الصحً التأمٌن بدفتر الموجود الورق

 العام المستشفً إلً أو الصحً التأمٌن إلً التحوٌل ورق

 19 استمارة وتسمً)والمجاري والتلٌفونات والمٌاة الكهرباء وفاتورة الوحدة إٌجار بدفع الخاص الورق

 بالبنن الوحدة رصٌد من لتصرؾ (المبلػ بمٌمة شٌن مع موجهة

 للإدارة موجهة وبٌانات وسجلات كشوؾ من الوحدة فً بالعاملٌن الخاصة وراقالأ

 دارةالإ مدٌر إلً المرفوعة المذكرات

 

 بالبٌضاوي تختم الصحً المرالب وشؽل والإذونات السٌر خطوط -: ملاحظة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 شعار بختم تختم لا التً الممنوعات هً ما

 الجمهورٌة
 (الطبً المركز أو الإدارة منتختم ) المحلات وأصحاب للبائعٌن الصحٌة الشهادات

 العجز نسبة تحدٌد استمارات

 فةوالسل والضامن الكفٌل

 امتحانات دخول من الهروب أجل أومن ٌوم من أكثر الطوٌلة المرضٌة الأجازات

 شن أو رٌب به ورق أي

 كان مهما أحد لا الختم تترن أن باتا منعا ممنوع

 بٌاض علً تختم باتا منعا ممنوع

 

 

 نالأسنا أطباء

 الصبح العٌادة عن مسئولٌن.... ثلاثة أو واثنٌن واحد

 الصٌدلً

 موجود ؼٌر ؼالبا

 

 

 

 

 



 الممرضات

 الممرضات عمل عن ومسئولة سنا أكبرهم او( بكالورٌوس) علمٌة درجة أعلاهم التمرٌض رئٌسة

 علٌهم نوبتجٌاتوال السهر وتوزٌع

 الممرضات عمل

 بالتناوب للكل 4 إلً 4والسهر 4ال1ً من والنوبتجٌات الطوارئ دولاب وتسلم الصباح فً العٌادة

 الأسنان عٌادة عن مسئولة ممرضة

 التطعٌمات عن مسئولة ممرضة

 ( الأسرة تنظٌم طبٌبة ةمساعد) الأسرة تنظٌم عن مسئولة ممرضة

 (الهٌموجلوبٌن و والسكر الزلال عن والكشؾ للمستشفً الإحالة حالات) الأسرة طب عن مسئولة ممرضة

 لتحلٌل الدم عٌنات واخذ الولادة حدٌثً والأطفال والولادات للحوامل) الأولٌة الرعٌة عن مسئولة ممرضة

 (للأطفال الدرلٌة الؽدة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الصحً بالمرال

 وٌشمل المسئولٌة لدر علً ٌكون أن لابد وعمله

 الأؼذٌة مرالبة

 المخابز من والدلٌك الخبز ومن البمالة محلات من دورٌة شهرٌة عٌنات اخذ

 (رنجة-سالمون-فسٌخ-سردٌن) والأسمان والجبن والبسكوٌت ولنشون واللحوم الألبان من وكذلن

 الصحٌة الشهادات ومعاٌنة الأسواق ًف المرور

 اٌجابٌة عٌناته تكون لمن صحة جنح محاضر تحرٌر

 البٌئة صحة

 المحال و والمساجد المنازل من وكٌمٌائً بكتٌرٌولوجً تحلٌل لعمل شهرٌة مٌاة عٌنات اخذ

 بالبلد الخاصة المٌاة وخزانات لصهارٌج شهري ؼسٌل عمل

 والمجاري الحٌوانً والروث الزبالة أكوام مخالفات محضر

 وبائٌات

 والترصد التطعٌمات تشمل

 التطعٌمات

 التطعٌم حملات متابعة

 الوبائٌات

 التالٌة للحالات وشهري أسبوعً( لا أم حالات وجود)الصفري البلاغ

 الشلل - الأطفال شلل - الألمانٌة الحصبة - ةالحصب – الدٌكً السعال - الجدري - التٌفود -الطٌور أنفلونزا)

 - الكلب داء - الحاد الرخو

 ( الطاعون - السحائً الالتهاب-الكولٌرا

 

 



 المعمل فنً

 شؽلهم ألصً ده( بالبول صدٌد=  الأملاح=  الإسكارس=  الامٌبا)والبراز البول تحلٌل عن مسئول

 الإداري الكاتب

 ........ثلاثة – اثنٌن- حدوا عددهم

 التالً مسئولٌتهم

 فً ٌسجل ولم لولادته تمت مولود) لٌد سالط الموالٌد حالات من بالن خلً والوفٌات الموالٌد تسجٌل

 (مٌعاده

 والاعتٌادي العارضة الأجازات الانصراؾ وأذونات السٌر وخطوط والانصراؾ الحضور دفتر

 الوحدة لرصٌد البنن الأطفال والتأمٌن والباطنة الأسنان لعٌادة الخارجٌة العٌادة تذاكر فلوس إٌداع

 )تحسٌن الخدمة(

 الفردٌة والاستمارات التمٌٌم و والسهر النوبتجٌات وبدل والحوافز المرتبات استمارات تحرٌر

  الوحدة لمالٌاتا صرؾ مندوب

 

 المستدٌمة السلفة

 مرة وتكون دفاتر طباعة أو وصٌانة تصلٌحات اجل من البننب الوحدة رصٌد من تصرؾ جنٌة 599وهً

 مالٌا تسوٌتها ٌتم أن علً العام فً واحدة

 

 المخزن أمٌن

 .الإدارة مخزن من وطلبٌات وكهنة ومستهلن مستدٌم من العهدة عن مسئول

 الرٌفٌات الرائدات

 الأطفال رعاٌة وعن الحمل منع ووسائل الأسرة تنظٌم عن المرٌة لأهل تثمٌفٌة ندوات عمد عن مسئولٌن

 .الطٌور وأنفلونزا للأطفال والجفاؾ لإسهال مثل الأمراض من والولاٌة

 



 العمال

 الوحدة فً للعمل بالطبٌب الخاصة الدفاتر والحراسة الوحدة نظافة عن مسئولٌن

 

 

 الخارجٌة للعٌادة التذاكر دفتر

  الأسنان لعٌادة و والأطفال لباطنةا لعٌادة ٌكون

  تذكرة 599من مكون مسلسل دفتر

 ٌوضع الكتابة وعند( الجامعة تذكرة مثل) صورة واصفر احمر ونسخة ابٌض اصل التذكرة نسخ ثلاث ذات

 للنسختٌن كربون

 اثنٌن أو نوع ممكن ةالصٌدلٌ من لٌصرؾ دواء أنواع 3الصً بحد علٌها ٌكتب

 معها وترفك الصٌدلٌة سجلات فً منها الدواء تنزٌل وٌتم البٌضاء التذكرة تمطع

 عن المسئول الكاتب إلً التذاكر حصٌلة تسلم للعٌادة الٌومً الانتهاء بعد

 (مدة كل البنن فًالوحدة برصٌد الخارجٌة العٌادة تذاكر فلوس لإٌداع) الخدمة تحسٌن

 جدٌد واحد وٌسلمن عهدته لأنها المخزن أمٌن إلً ٌسلم( كامل الدفتر) تذكرة 599 أل انتهاء بعد

 التذاكر حصٌلة إجمالً من٪ 24 نسبة لهم للأطباء شهور 6الً 3مدة كل

 للطبٌب التصادي التذكرة سعر ظ1 الساعة بعد

 

 

 

 

 



 الصحً التأمٌن تذاكر

 نوعان هنان

 المدرسة دخول سن لبل( رضع)للأطفال الصحً مٌنالتأ تذاكر

 المدارس طلاب الصحً التأمٌن تذاكر

 متطلباته

 ساري ج 1 فئة الصحً التأمٌن طابع ٌكون أن \\عام ممارس بصفة للطبٌب أكلشٌة \\النسر ختم

 . \\التارٌخ

 أما ذكرةالت ثمن لرش 19المنتفع ٌدفع  (رضع)للاطفال الصحً التأمٌن تذاكر

 المدرسة من تحوٌل جواب ٌكفً( مجانً) المدارس طلاب الصحً التأمٌن تذاكر

 ثلث دفع مع التأمٌن مع المتعالدة الصٌدلٌات من لتصرؾ كتابتها من لابد خاصة صحً تأمٌن أدوٌة هنان

 الثمن

 تأمٌنال بطالة والرلم والتشخٌص التارٌخ و والعنوان الاسم ٌلً ما تسجٌل من لابد

 ألصً بحد الأدوٌة من أنواع 3التذكرة فً العلاج ٌكتب

 الطبٌب بأكلشٌة وتختم والعلاج والتشخٌص والشكوى التارٌخ بها ٌكتب ذاتها البطالة

 (بنات– بنٌن) و(طلاب– أطفال)المنتفعٌن بأعداد شهري كشؾ بأخذ تموم الصحٌة الزائرة تموم فترة كل

 .التذكرة خلؾ فً التعلٌمات لاحظ

 .لاؼً التذكرة تعتبر المحددة المائمة خارج دواء أو التذكرة فً شطب أي

 تذكرة 19 ٌحوي الدفتر

 للمنتفع وتعطً وتمطع الطبٌب واكلشٌة النسر وختم الصحً التأمٌن ختم وبه اصل الواحدة التذكرة

 .الدفتر ًف بهما وٌحتفظ تمطع ولا لهما كربون وضع من لابد وصورتٌن

 الورلة ظهر فً طابع الكربون ٌكون أن الأصلٌة للتذكرة لابد

  للطبٌب ٌصرؾ للتأمٌن المادي الممابل شهور 6-3من فترة كل

 التالً من لابد الصحً التأمٌن لتسجٌل



 الصحً التأمٌن تذاكر دفتر من نسخ 3فً كتابته

 للمنتفع الصحٌة والبطالة

 ل(معد ص.ت 513نموذج)الٌومً المرضً بٌان سجل ودفتر

 التحوٌل نظام

  الصحً بالتأمٌن المنتفعٌن

 ( الطبٌب واكلشٌة النسر بختم ٌختم)أخصائً تحوٌل أخطار طرٌك عن

 الصحً بالتأمٌن المنتفعٌن ؼٌر

 صورة و أصل المرٌض وٌأخذ بٌاناته تملأ وصورتٌن اصل وهو العام المستشفً إلً( 5)إحالة إخطار

  الطبٌب واكلشٌة النسر بختم ٌختم فمط واحدة صورة الإحالة بدفتر وٌبمً

 

 الصٌدلٌة دفاتر

 اوعى تستلمة مهما حصل دى مش مسؤلٌتن دى مسؤلٌة الصٌدلً

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الإدارٌة الأوراق عضب

 

 السٌر خط

 

 

 19../...../......  التارٌخ                                        .............................. ..... الاسم

 .........الساعة                                         .............................. ..  الوظٌفة

 .الثالثة -:الدرجة

 .................. ..............................(بها المٌام المراد المهمة) الؽرض

.............................. .............................. .............................. . 

.............................. .............................. .............................. . 

           الوحدة طبٌب ٌعتمد

 البٌضاوي والختم الإمضاء

 وصورة اصل ٌكون أن من لابد

( وتختم مذكورال حضر) عبارة إلٌها ذهب التً الجهة من علٌه ٌكتب لكً) السٌر خط صاحب مع الأصل

 .وهمً السٌر خط اعتبر وألا

 الانصراؾ أما حضور السٌر خط صاحب وٌمضً)والانصراؾ الحضور دفتر مسئول مع تكون والصورة

 (سٌر خط ٌكتب

 

 

 

 

 



 الإذن

 

 الوحدة طبٌب السٌد

 ساعتٌن بإذن لً السماح سٌادتكم من برجاء

 الساعة. ......إلً الساعة...... من

 ................... .............................. اجل من وذلن

 الوحدة طبٌب ٌعتمد

 فمط إمضاء

 

 . ظ 51الساعة بعد من وٌكون

 

 تكلٌؾ أمر

 ........... .............................. ............................../د الوحدة طبٌب أنا لمت

 ................ .............................. ........................بتارٌخ......... ...ٌوم فً

 ..... .............................. ...............(فلان........................ ........)بتكلٌؾ

 .............................. .............................. ..........................بعمل ٌموم بأن

.............................. .............................. .............................. ............... 

 الوحدة طبٌب ٌعتمد للعلم إمضاء

 النسر والختم الإمضاء( المكلؾ)

 

 

 



 مذكرة

 

 ............. الصحٌة الإدارة مدٌر الدكتور السٌد

 

 التحٌة بعد

 ٌموم لم أو بكذا لام لد فلان) ......................................بأن سٌادتكم عناٌة نوجه

 ................ .........................(بكذا

 

 

.............................. .............................. .............................. .................. 

 

 

.............................. .............................. .............................. ................. 

 

 ٌرفع

 اللازم لٌتخذ الصحٌة الإدارة مدٌر الدكتور السٌد إلً

 الوحدة طبٌب ٌعتمد

 النسر والختم الإمضاء

 التارٌخ

 

 

 



 الأختام أنواع

 

 (الجمهوري شعار) النسر

 .البٌضاوي

 (الجمهورٌة مستوي علً الوحدة مسلسل رلم) الوحدة كود

.................. 

 الله بحمد تم

 1952مارس  51

 نملها وعدلها

 د محمد العجوز


